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一、电梯自行检测账号申请

1. 账号申请

账号申请办理地址：http://tzsb.scjdglj.gxzf.gov.cn:8801/tejcbes/#/portal；

点击【电梯自行检测账号申请】并点击【立即办理】，进行电梯检测账号申

请；

2. 信息填写

根据系统要求，进行信息填写，并上传附件材料；

注：一个告知单可进行多个地市检测告知。
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3. 账号申请状态查询

点击【电梯自行检测账号申请状态查询】，填写告知单预留号码，点击【确

定】可查询告知信息；

二、检测单位受理与录入
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1. 登录检测单位云平台

点击【登录】按钮，选择检测单位，填写单位账号与密码登录平台；

2. 网上报检受理

点击【业务办理】，进入报检业务受理；

3. 网上报检填写

点击【新增】按钮，填写使用单位名称；
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选择使用单位；
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4. 电梯基准调整申请

如电梯基准年月错误的，可在平台进行基准修正申请，点击【修正】按钮；

点击进行手动调整；
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可依据定期检验报告或监督检验报告修改电梯的基准月或基准年信息，选择

变更依据并上传相关附件材料，填写完成后，点击下方【修正】按钮即可提交修

改申请；

5. 电梯检测报告录入

报检提交后，检测员进行检测，并在平台中录入检测情况与检测结果；
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6. 免签到申请

如异常原因未能进行检测签到，可提交免签到申请；
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7. 电梯检测报告提交

电梯检测报告出具完成后，可点击【提交】，并点击【确认】按钮；

8. 检测备忘录查看

进入【电梯检测】，点击【查看详情】，可查看检测备忘录信息记录；
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9. 报告查询与管理

进入【电梯检测】，点击【查看详情】，可选择需要处理的报告数据，对报

告进行审核、批准、发放、打印等相关操作；
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